Umowa o $wiadczenie ustug

zawarta dnia: 02.01.2026r. pomiedzy:

zwang dalej Zleceniobiorca,

Gminny Osrodek Kultury w Ustroniu Morskim
Ul. Nadbrzezna 20
1IP 6711046123,

zwanym dalej Zleceniodawcy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest :
- sporzadzanie list ptac i ustalanie zobowigzan z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne, F. Pr.
oraz FGSP, sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych i zgtoszeniowych do ZUS,
- przygotowanie polecen ksiggowania dla ksiegowosci,
- sporzgdzanie zestawien potrgcen dla ksiggowosci
- sporzadzenie kalkulacji zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych w zakresie uméw o prace, zlecenie,
dzieto, powotania
- rozliczanie i sporzadzanie umow zlecen i umow o dzieto oraz innych umow cywilnoprawnych
- rozliczanie i sporzgdzanie dodatkowych swiadczen pracowniczych (w tym m.in. dodatkowego ubezpieczenia
zdrowotnego, PPE, ryczattu samochodowego itp.)
- prowadzenie korespondencji z imieniu Zleceniodawcy z Urzedem Skarbowym w zakresie spraw zwigzanych z
ptacami,
- prowadzenie korespondencji w imieniu Zleceniodawcy z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w sprawach dot.
pracownikow Zleceniodawcy
- sporzgdzanie dokumentacji zwigzanej z zatrudnianiem i rozwigzywaniem stosunku pracy z pracownikami
- prowadzenie i aktualizacja akt osobowych pracownikow
- do obowigzkdaw Zleceniobiorcy nalezato bedzie sporzadzanie informacji PIT-11 i PIT 4R, rocznych informacji
IMIR, a takze ewidencje czasu pracy na koniec roku i karty urlopowe

2. Zleceniobiorca oswiadcza, iz posiada wszelkie dokumenty pozwalajgce na swiadczenie w/w uslug oraz
aktualny certyfikat Centrum Certyfikaciji.

3. Przy prowadzeniu dokumentacji, o ktorej mowa w § 1 pkt. 1 Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia
w/w dokumentdéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4. Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

a) Dostarczania Zleceniobiorcy wszystkich dokumentéw stanowigcych podstawe dokonywania
prawidtowych naliczen

b) Bezzwlocznego informowania Zleceniobiorcy o wszelkich zdarzeniach mogacych mie¢ wefyw
na prawidtowosc¢ prowadzenia naliczen



10.

11.

¢) Terminowej zaptaty wynagrodzenia na rzecz Zleceniobiorcy

Strony ustalajg, iz miesieczne wynagrodzenie Zleceniobiorcy z tytutu $wiadczenia ustug okreslonych w umowie
wynosimi bedzie wyptacana na podstawie wystawionego rachunku.
et

I\Iiniejsia umowa zostaje zawarta na czas od 01.01.2026 do 31.12.2026r.

Umowa moze byc rozwigzana przez kazdg ze stron przez jednostronne jej wypowiedzenie na koniec kazdego
miesigca, z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Wypowiedzenie umowy musi mie¢ forme pisemna.

Z uplywem ostatniego dnia wypowiedzenia, po zaptacie wynagrodzenia Zleceniobiorcy, strony nie bedg

wysuwac zadnych roszczen wzgledem strony przeciwnej.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

Umowe sporzadzono w dwoch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kaidej ze
stron.
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