ZARZADZENIE nr 10/2024
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Ustroniu Morskim
z dnia 7.10.2024 r.

w sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
mniejszej niz kwota 130.000 zlotych netto”

Na podstawie §7 ust. 1 Statutu Gminnego Os$rodka Kultury w Ustroniu Morskim uchwalonego
uchwala NR LXXII/569/2024 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 22 lutego 2024 roku
(ogt. W Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego, poz. 1338) ustala sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie wprowadzenie ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej
niz kwota 130 000 ztotych netto”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Zobowiazuje sie pracownikow Gminnego Osrodka Kultury w Ustroniu Morskim, w tym gléwnej
ksiegowej do zapoznania sie z tresciq i stosowania niniejszego regulaminu.

§3

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gminnego Osrodka Kultury w Ustroniu
Morskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sylwi C"\Za
Kultury

orskim




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 10/2024
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Ustroniu Morskim
z dnia 07.10.2024

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 ust. 1 pkt 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

zwany dalej ,,Regulaminem”

Zasady ogoélne

1.

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzega¢ zasad: zachowania uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci oraz racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze S$rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa kierownicy komorek
wnioskujgcych, inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zaméwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia Zamawiajgcy szacuje z nalezyta
staranno$cig warto$§¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia: czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych; czy wydatek ma pokrycie w planie
rzeczowo — finansowym.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaroéw i ustug.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nast¢puje wedtug zasad okreslonych przepisami

ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dziat I Rozdzial V).

Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia sg
w szczegbdlnosci (rowniez w formie elektronicznej): analizy cen rynkowych; analizy
wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie poprzedzajacym moment



szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego; analizy
cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzgdu Statystycznego.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto§ci zamowienia s3 w szczegdlnosci: zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcéw, odpowiedzi cenowe wykonawcéw, wydruki ze stron
internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku), kopie
ofert lub umow w innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu omini¢cia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rodzaje zaméwien

Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

zamoOwienia o wartosci do 5 000,00 zt netto,
zamowienia o wartosci powyzej 5 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto,
zamoOwienia o wartosci powyzej 130 000,00 zt netto.

Zamowienia o wartosci do 5 000,00 zI netto.

1. Zaméwienia  publiczne,  ktérych  wartos¢  szacunkowa  nie  przekracza
5 000,00 zt netto realizowane sag w sposob celowy i oszczedny przy zachowaniu zasad
uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan.

Zamowienia o wartosci powyzej 5 000,00 zi netto do 15 000,00 zi netto.

1.

Zamowienia publiczne, ktorych warto§¢ szacunkowa zawiera si¢ w kwotach powyzej
5 000,00 zt netto do 15 000,00 zt netto realizowane sg w sposob celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasad uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

Zamowienia publiczne ktorych warto$¢ szacunkowa zawiera si¢ w kwotach powyzej 5 000,00
zt netto do 15 000,00 zt realizowane sg na podstawie wystawienia zlecenia, co stanowi
zatgcznik nr 4 niniejszego regulaminu.

Zamoéwienia o wartosci powyzej 15 000,00 zi netto do 130 000,00 zI netto

1.

Procedure udzielania zaméwienia publicznego o warto$ci powyzej 15 000,00 zt netto do 130
000,00 zt netto rozpoczyna rozpoznanie rynku.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze e-mail
1 polega na wystaniu zapytan cenowych do co najmniej 3 wykonawcow.



3.

Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

Wzor notatki stanowi zaltgcznik nr 1 do regulaminu.

Zamowienia powyzej 130 000,00 zI netto

1.

Procedure udzielenia zaméwienia o warto$ci powyzej 130 000,00 zt netto rozpoczyna si¢ od
ogloszenia zaproszenia do sktadania oferty cenowej na stronie internetowej zamawiajgcego.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od umieszczenia ogloszenia na stronie
internetowej - Wzor formularza stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania
cenowego - Wzor notatki stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Podstawa zaciagniecia zobowigzania jest umowa.

Dokumentacja z postgpowania o udzieleniu zamdwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacj¢ dokumentow.

W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamdwienia z wykonawca, ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty kolejnej badZ ponownie
przeprowadzi¢ procedurg.

Udzielenie zamowienia

ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Udzielenie zamo6wienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowg sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych 1 parafowanych przez strony kartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Odstapienie od stosowania Regulaminu

4.

Procedur, o ktorych mowa w § 2 - 5 nie stosuje si¢ do: dostaw, ustug lub robot budowlanych,
ktore z przyczyn technicznych, ekonomicznych spotecznych lub organizacyjnych moga by¢
swiadczone tylko przez jednego wykonawce; zamowien, ktorych wykonanie jest natychmiast
wymagane (np: awarie); optat notarialnych, opinii prawnych; wydatkéw w ramach funduszu
socjalnego.



5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

6. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego Ilub
upowazniong przez niego osobge. W notatce stuzbowej nalezy w szczegodlnosci wskazad
okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

7. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 12 , nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
1 dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zalacznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym OsSrodku Kultury w Ustroniu Morskim

1. dz. .o Ustronie Morskie, ........ccocvvvvenn.n

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamoéOwienia o wartosci od 15 000,00 z1 netto do 130 000,00 zt netto

1. Opis przedmiotu
#2300 1034 (= 1V b: K



2. Termin

4. Data

realizacji / wykonania
zamoOwienia: ...................

5. Informacje dotyczacg ceny i1 innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres
wykonawcy
1.

2.

6. Wybrano wykonawce nr: ......

7. Uzasadnienie

najkorzystniejSze: .......cceevieinnnnn

Notatke sporzadzit/ta .................

Notatke sprawdzit/ta...................

Zatwierdzam do realizacji:

Inne kryteria Oferowana cena Data uzyskania
netto/brutto informacji



Data i podpis Dyrektora GOK
w Ustroniu Morskim

Zalacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym OS$rodku Kultury w Ustroniu Morskim

piecze¢ zamawiajacego

1. dz. .........

adres i nazwa wykonawcy
ZAPYTANIE CENOWE GMINNEGO OSRODKA KULTURY W USTRONIU MORSKIM

L. ZAMAWIAJACY. ..t teteeeiieeeite et e ette et e et e et estteesbeesteeeabeesateesbeesseeeaseensseesseenssesnseessseenseansbeanbeene b e sn e eneeneas
2. Przedmiot ZAMOWICTIIA. .......oiuiiiiieieeiie ettt ettt ettt et e st e bt e e e st e et et e eae et enaeeneen s D
Termin 1realiZacji ZAMOWICTHIA.........eeeuiieiieiiieeiieeteeeiie et e e teetee et e eteesabeeaeeebeen e e e et e eae e aeeneennennas
i @) (ST £ 211 (o] | O
5. Migjsce 1 termin Zt0Zenia OF@ItY........cc.eeriiiiiieiiieiiieiieeie ettt steeiee e e e eaeeneeneeaneenea O
Warunki  PRATNOSCIL....eiiieiie e ettt e e e ettt e e e e et e
7. Osoba upowazniona do kontaktow... .

8. Jezeli zostang ztozone oferty o takleJ sameJ cenie, w ktorym Jedyne kryterlum oceny ofert byla
cena, zamawiajacy wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych. Oferowana cena bedzie
musiala by¢ rowna badz nizsza niz cena zlozona w  ofercie  pierwotnej
9. KIyteria OCENY OfCTTY . ... ouiiti ettt ettt ettt e et et e et et e e et e e e e eenans
10. Inne informacje....

12. Zamawiajacy zastrzega soble prawo do uniewaznienia postqpowama 0 udz1elen1e zamoOwienia
bez podawania przyczyn.



OFERTA WYKONAWCY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
1. Przedmiot zamowienia.

2. Tresc¢ oferty:

2.1, Nazwa WYKONAWCY....cccuieiiiiiieiieeiieiie ettt ettt e et e e e e eaveeees
2.2, AdIes WYKONAWCY......uiiiiiiieeiiieeiieeeite e st e e siteesteeesiaeeessaeeesseeessaeesaeesnsneesnseeennnes
230 NIP ettt ettt et

2.4.  Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Ceng netto.......oeveereeeeeeenieeiene, zt (stownie ztotych........cccoovviiiiiiiiiiiiie, )

Podatek VAT.......cccoevvveeiieee. zt (stownie ztotych.........cccoovivieiiiiiie )

Ceng brutto........ccevveeveerieenieennns zt (stownie ztotyCh.........ccoooieiiiiiiiiniiie, )

INne Kryteria OCENY Of@TtY ... ..ottt et e e e e e e e e e e e aee

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.
(@)1 (ST e U ¢ 1 L] | TR
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia...........ccceeeevirieniinienneneenen. .

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Inne INformacje WyKONaWCY.......c..veeiuiiiiiiiieciiicciie e

MiejscowosC: ...ovverevennennne. ,dnia......oeene..



Podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j

Zalacznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym OS$rodku Kultury w Ustroniu Morskim

Notatka
rozeznania cenowego
zamoOwienia o wartos$ci powyzej 130 000,00 zl netto

W celu udzielenia
zamoOwienia
........................................................................... przeprowadzono rozeznanie cenowe.
W terminie do dnia ................ 20......r. do godziny.....................przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Cena Cena Brutto Uwagi
wykonawcy Netto/brutto

1.

2.

3.
Uzasadnienie wyboru oferty
NAJKOT ZY St SZEJ e uueinnnriinriiiniiiieiiieiiiiiieetiietetsteeatosesesestossscssssossssssssssssssssssnsssnnsons

(podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zadania)

MiEJSCOWOSC, ALAuciueiiscieiirciicss eeecrerereecsnesssaessseesssesssnssssnsssassssessssssssssssassssesssnsss s s s sas oo

(Podpis pracownika przeprowadzajacego rozeznanie)

Zatwierdzam



data i podpis dyrektora GOK Ustronie Morskie

* niepotrzebne skresli¢

Zalacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym OsSrodku Kultury w Ustroniu Morskim

-------------------------------------



ZLECENIE

Laczny koszt materiatow oraz wymiany zgodnie z przestang przez firme oferta:
netto: ................. zhk(stownie: ... ztotych 00/100),
brutto: ................ zh(stownie: ... ztotych 00/100).
Termin platno$ci na podstawie wystawionej faktury z odroczong ptatnoscia 14 dni.

Termin wykonania przedmiotu zlecenia: .............cceviiiiiiiiiiiiiiiiiieennennn,
Dane do faktury:

Gminny Osrodek Kultury w Ustroniu Morskim
ul. Nadbrzezna 20

78-111 Ustronie Morskie

NIP: 671-10-46-123

Otrzymuja:
1) adresat,
2) aa.

W zalaczeniu:
1) oferta firmy



