Zarzadzenie nr 1¢/2026
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Ustroniu Morskim

z dnia 01.01.2026 1.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 10/2024 Dyrektora Gminnego Osérodka Kultury w Ustroniu Morskim
z dnia 7 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto”

Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Gminnego Oérodka Kultury w Ustroniu Morskim zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 10/2024 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Ustroniu Morskim z dnia
7 pazdziernika 2024 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zam6wien publicznych
o0 wartoéci szacunkowej mniejszej niz kwota 130 000 ztotych netto” wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W tytule zarzadzenia wyrazy:
,,130 000 ztotych netto”
zastepuje sie wyrazami:

,,170 000 ztotych netto”.

2. W Regulaminie stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia, wszedzie tam, gdzie
wystepuje kwota:
,130 000,00 z! netto”
zastepuje sie ja kwota:
,170 000,00 z netto”.

3. W szczegolnosci zmianie ulegaja postanowienia dotyczace:
a) rodzajow zamowien,
b) zaméwien o wartosci od 15 000,00 z} netto do 170 000,00 z netto,
¢) zaméwien o wartosci powyzej 170 000,00 zt netto,
d) wzoréw dokument6w stanowiacych zataczniki do Regulaminu.

§2
Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 10/2024 pozostajq bez zmian.
§3

Zobowiazuje sie pracownikéw Gminnego Os$rodka Kultury w Ustroniu Morskim do stosowania
Regulaminu w brzmieniu uwzgledniajacym zmiany wprowadzone niniejszym Zarzgdzeniem.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sylwi a
k{or
Gminneg ka Kultury
w Ustr



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1¢/2026
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Ustroniu Morskim
z dnia 01.01.2026

REGULAMIN

Udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art 2 ust.
1 pkt 1 Ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych

zwany dalej ,Regulaminem”
Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad: zachowania uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci i proporcjonalnosci oraz racjonalnego
gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladow.

3. Zamoéwienia wspoHinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa kierownicy komorek
wnioskujgcych, inni pracownicy jednostki w zakresie, W jakim powierzono im czynnosci
przy udzielaniu zaméwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamo6wienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdOwienia Zamawiajgcy szacuje z nalezytg
starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia: czy istnieje obowiazek
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych; czy wydatek ma pokrycie w planie
rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.



3. Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nastgpuje wedhug zasad okreslonych
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dziat I Rozdzial V).

4. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia s3
w szczegolnosci (réwniez w formie elektronicznej): analizy cen rynkowych; analizy
wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego;
analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglgdnieniem wskaznika wzrostu cen towarow i ustug
konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

6. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamOwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki
stuzbowej i zalgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamOwienia sg w szczegOlnosci: zapytania cenowe skierowane do
potencjalnych wykonawcow, odpowiedzi cenowe wykonawcow, wydruki ze stron
internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania wydruku),
kopie ofert lub umow w innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Rodzaje zamowien

Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujgcym ukladzie:

« zamdwienia o wartosci do 5 000,00 zt netto,

« zaméwienia o wartosci od 5 000,00 zI netto do 15 000,00 zt netto,

« zamowienia o wartosci od 15 000,00 zI netto do 170 000,00 zi netto,
« zamdéwienia o wartosci powyzej 170 000,00 zt netto.

Zamoéwienia o wartosci do 5 000,00 zi netto.

1. Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 10 000,00 zt netto
realizowane sa w sposob celowy i oszczedny przy zachowaniu zasad uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

Zamowienia o warto$ci powyzej 5 000,00 zi netto do 15 000,00 zi netto.

1. Zamowienia publiczne, ktorych wartos$¢ szacunkowa zawiera sie w kwotach powyzej
5 000,00 zt netto do kwoty 15 000,00 zI netto realizowane sg na podstawie wystawienia
zlecenia, co stanowi zatgcznik nr 4 niniejszego regulaminu.

Zamoéwienia o wartosci od 15 000,00 zi netto do 170 000,00 zi netto

1. Procedure udzielania zaméwienia publicznego o wartosci od 15 000,00 zt netto do 170
000,00 zt netto rozpoczyna rozpoznanie rynku.



2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub w drodze e-mail
i polega na wystaniu zapytan cenowych do co najmniej 3 wykonawcow.

3. Udzielenie zamowienia jest mozliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania
cenowego.

Wzor notatki stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

Zaméwienia powyzej 170 000,00 zI netto

1. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 170 000,00 zt netto rozpoczyna si¢
od ogloszenia zaproszenia do skladania oferty cenowej na stronie internetowej
zamawiajacego. Termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od umieszczenia
ogloszenia na stronie internetowej - Wzér formularza stanowi zalgcznik nr 2 do

regulaminu.

2. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z przeprowadzonego rozeznania
cenowego - Wzér notatki stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.
4. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.
5. Podstawa zaciagnigcia zobowigzania jest umowa.

6. Dokumentacja z postepowania o udzieleniu zamowienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacj¢ dokumentow.

7. W przypadku gdy nie dojdzie do udzielenia zamowienia z wykonawca, ktory przedstawit
najkorzystniejszg ofert¢, zamawiajacy moze dokona¢ wyboru oferty kolejnej badz ponownie
przeprowadzi¢ procedurg.

Udzielenie zaméwienia
1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.



3. Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony Kkartach, z ktorych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

Odstapienie od stosowania Regulaminu

4. Procedur, o ktorych mowa w § 2 - 5 nie stosuje si¢ do: dostaw, ustug lub robot
budowlanych, ktore z przyczyn technicznych, ekonomicznych spotecznych lub
organizacyjnych moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawcg; zamdéwien, ktorych
wykonanie jest natychmiast wymagane (np: awarie); oplat notarialnych, opinii prawnych;
wydatkéw w ramach funduszu socjalnego.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjaé decyzj¢
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.

6. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 11 2, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

7. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i2 , nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien
wspoltfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych,
stosowanego w Gminnym Osrodku Kultury w Ustroniu Morskim

| I - A, Istronie MotsSKi€, ;.. ..scmseenvespruvines

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

zamowienia o wartosci od 15 000,00 zI netto do 170 000,00 zl netto

3. S et e
2 T”“” ................................ ’ Wykmw
B R e
R i
B S e e

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres Inne kryteria | Oferowana cena | Data uzyskania
wykonawcy netto/brutto informacji
1.
2.




6. WYDTano WYKONAWCE I .........evurrnerruneesneenatiinetin i esai sttt eiiasti s ssas s

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

................................................................................................................

Notatke SPOTZaAZIHAA ........ccvimmemeiiieirieeci s
Notatke SPrawdzil/ha.........c.oovieeinininineeciiie
Zatwierdzam do realizacji:

.................................

Data i podpis Dyrektora GOK
w Ustroniu Morskim



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych,
stosowanego w Gminnym Os$rodku Kultury w Ustroniu Morskim

piecze¢ zamawiajgcego

1.dz. .........

adres i nazwa wykonawcy

ZAPYTANIE CENOWE GMINNEGO OSRODKA KULTURY W USTRONIU MORSKIM

| ZLAIMAWIAJACY. rvvvesreesssecrssencesssssssensssssesssssessssssssssnssss saamss s bes e
D PrzediMiot ZAMOWIENIA. ......eveerueseericserssessamssnsssesessasisiasassasssssisssssu sttt st ss e s s s ettt
3. Termin 1ealiZac]i ZAMOWIETIA. .......cvururrssesressesssisssssrs s st
W0 T L T ————————————EEEEEE e B

5. Miejsce i termin ZI0ZEnia O rty........oocuuurrimmriussremmssinisssinisssinssis s
6. Warunki platnosci .......................................................................................................................
7. Osoba upowazniona do kontaktow.... .

8. Jezeli zostang ztozone oferty o taklej samej cenie, W ktorym Jedyne kryterlum oceny otert by}a
cena, zamawiajgcy wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych. Oferowana cena bgdzie
musiala byé réwna badz  nizsza niz cena zlozona w ofercie  pierwotne]
Q. KIYLETia OCEMY OFETLY . ... cvvvrrrersssresnuesssnints s st e ssss sttt
10. Inne informacje.... .
12. Zamawiajacy zastrzega soble prawo do umewaznlema poste;powama 0 ud21elen1e zamdwienia
bez podawania przyczyn.



OFERTA WYKONAWCY
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
1. Przedmiot zamowienia.

2. Tres¢ oferty:

2.1, NAZWa WYKONAWCY.....corirerreseeesesesciesisnntsss sttt st
22, AdIES WYKODAWCY...c.coiruiiirieisisiseesessinssisssss s st
D3, INIP .oeeererereessossssessosassonssassarsststorssmssesssnsstsnsasstssssessessarssesssasassssstsssssstssassansasstssssees

2.4. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoOwienia za:

(072113 11 110 TR PR zh (stownie ZEotyCh......cooieiiiiiiiie )

Podatek VAT.......cccovvuiinnnenniiennne 7k (stownie ZEOtyCh......coveiiiiiiiine )

Cene brutto........ccovveeraeensssncsncans zt (stownie ZEotyCh.....oovoiieiiii )

Inne Kryteria OCENY OfETLY . ......oouvrreessnunrrrresassrtee st

Oséwiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie Wnoszg do niego
zastrzezen.

()8 (g g e e o | I——————EEEEEERER
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dni@..........ccocovueenininninenes .

Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

Podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym Os$rodku Kultury w Ustroniu Morskim

Notatka
rozeznania cenowego
zamoéwienia o warto$ci powyzej 170 000,00 zi netto

W celu udzielenia ZAMOWIEIIA  veeeeveeesreesssreeassneessseessseessnnssessssassssessssssissssessanasaas

........................................................................................................................

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

W terminie do dnia ......cccceueee 20......r. do godziny........ccceo........przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa i adres Cena Cena Brutto Uwagi
wykonawcy Netto/brutto
L.
2.
3.
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis pracownika odpowiedzialnego za realizacje¢ zadania)

MiejscowosE, data.....ceeeeesnennees

(Podpis pracownika przeprowadzajacego rozeznanie)
Zatwierdzam
data i podpis dyrektora GOK Ustronie Morskie

* piepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
stosowanego w Gminnym Osrodku Kultury w Ustroniu Morskim

Ustronie MorsKi€,....ccooeieeeennns

ZLECENIE

........................................................................................................................

........................................................................................................................

Laczny koszt materiatow oraz wymiany zgodnie z przestang przez firme oferta:
Netto: ..oovvennvennnns ZE(BEOWHHEL +onvwnens s sommmnmmnnns e sbamiivnans ztotych 00/100),
brutto: ..........ouenn. 2 GSEOWIE: . . s s mwosmwns s s wwvmmmnn s o s bimSREERSS ztotych 00/100).
Termin platnosci na podstawie wystawionej faktury z odroczona platnoscia 14 dni.

Termin wykonania przedmiotu ZIECEnia: ..........oooveriniiiiiiiieineee

Dane do faktury:

Gminny Osrodek Kultury w Ustroniu Morskim
ul. Nadbrzezna 20

78-111 Ustronie Morskie

NIP: 671-10-46-123

Otrzymuj3a:
1) adresat,
2) aa.

W zalgczeniu:
1) oferta firmy



